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MINISTERIO DA ENDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE
MINAS GERAIS CEFET-MG

Departamento de Computagdo e Mecanica

RESOLUCAO DCMLP-04/21, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2021

Disp0e sobre a aprovagdo de normas e critérios
para aprovacéo de apostila ou material didatico
complementar

O Chefe do Departamento de Computacdo e Mecanica do Centro Federal de Educacéo
Tecnoldgica de Minas Gerais - Campus Leopoldina, Prof. Joventino de Oliveira Campos,
no uso de suas atribuicGes legais e regimentais que lhe sdo conferidas, e considerando o que
foi deliberado na 112 Reunido Ordinaria da Assembleia do Departamento de Computacéo e
Mecénica, realizada em 17 de novembro de 2021 e em conformidade com a Resolugédo CEPE-
16/11 de 31 de marco de 2011 e Instrugdo Normativa DCM-LP 01/19 de 29 de agosto de 2019,
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar as Normas e Critérios para Aprovacdo de Apostila ou Material Didatico
Complementar no Departamento.

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Joventino de Oliveira Campos
Chefe do Departamento de Computacdo e Mecanica — Campus Leopoldina

NORMAS E CRITERIOS PARA APROVACAO DE APOSTILA OU MATERIAL
DIDATICO COMPLEMENTAR

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 1° - O presente documento apresenta as normas e critérios utilizados para aprovacdo de
apostila ou material didatico complementar desenvolvido por professores do Departamento de
Computacdo e Mecéanica do CEFET-MG, campus Leopoldina. Tal atividade é apontada no
Anexo |, item 98, da instru¢do normativa DCM-LP - 01/19, de 29 de agosto de 2019.

Art. 2° - Um material didatico complementar poderd ser desenvolvido por um ou mais
professores.

Art. 3° - Os materiais aprovados poderdo ser utilizados como item de pontuacdo na Planilha
de Encargos do(s) professor(es) desenvolvedor(es) do material, exclusivamente no ano de sua
aprovacao.
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Art. 4° - O(s) autor(es) deve(m) requerer a analise do material via e-mail junto ao chefe de
departamento.

PARAGRAFO UNICO: O pedido deve ser feito com, no minimo, 60 dias de
antecedéncia ao prazo final de envio de relatorio de encargos académicos do ano em
que deseja(m) contabilizar a producéo.

Art. 5° - O presente documento foi aprovado na 112 Reunido ordinaria do Departamento de
Computacdo e Mecénica do CEFET-MG, campus Leopoldina, realizada em 17 de novembro
de 2021.

CAPITULO I
DOS CRITERIOS DE AVALIACAO

Art. 6° - O Material deve contemplar no minimo 70% do conteddo programatico de uma
disciplina associada ao departamento.

Art. 7° - O Material deve conter, além do contetdo tedrico, exemplos, propostas de exercicios
e atividades de reforco do aprendizado. Além disso, aconselha-se que o material possua uma
conexdo com aplicacdes préaticas, sejam elas ligadas ao mercado de trabalho ou de pesquisa
académica.

Art. 8° - O Material deve conter um texto claro, sem erros de ortografia, além de apresentar
legendas e referéncias nas imagens e graficos, sumario, e referencial bibliografico.

Art. 9° - O Material deve ser disponibilizado por meio digital.

§ 1° - Ao ter a pontuacdo de encargos académicos referente ao material didatico
aprovada, o autor concorda em ceder tal material para uso interno do CEFET-MG.

8§ 2° - O material aprovado podera ser utilizado, com devida cita¢cdo, como base para o
desenvolvimento de outros materiais por outros servidores do CEFET-MG em
atividades vinculadas a Institui¢do, que incluem, mas ndo limitadas a: aulas, feiras e
minicursos.

§ 3° - O material aprovado deve ser disponibilizado para o Departamento de
Computacdo e Mecanica do CEFET-MG, campus Leopoldina, por meio digital, que
incluem, mas ndo limitados a: arquivos .pdf, .doc, docx, .odt, ppt, pptx, xIs, xIsx, LaTex,
entre outros.

Art. 10 - A aprovagdo do material dar-se-a& por meio de comissdo temporéria, descrita no
Capitulo I11 desta resolucéo.
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CAPITULO Il
DA COMISSAO TEMPORARIA DE AVALIACAO

Art. 11 - A comissao avaliadora do material desenvolvido pelo(s) professor(es) devera ser
composta por:

I. Coordenador do curso no qual a disciplina abordada pelo material esta associada, ou
um professor indicado, caso o coordenador do curso ndo seja da area da disciplina
envolvida.

I1. Coordenador de eixo no qual a disciplina abordada pelo material esta associada.

I11. Professor do curso indicado pelo coordenador de eixo/curso, excetuando-se o(s)
proponente(s) do material.

8§ 1° - Podera ser convidado um membro da coordenacdo pedagdgica para compor a
comissao.

8§ 2° - Em caso de materiais utilizados apenas em cursos de nivel técnico médio, fica
dispensada a indicagdo do membro Il, coordenador de eixo.

Art. 12 - A comissao devera ser indicada pelo Chefe de Departamento.

Art. 13 - A comissdo avaliadora devera apresentar o parecer com base no Anexo I, Formulario
de Avaliacdo.

PARAGRAFO UNICO: A comissdo devera emitir parecer em um prazo de, no
maximo, 45 dias a partir do recebimento do requerimento.

CAPITULO IV
DA CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS DA OBRA

Art. 14 - Apos a aprovacao do material pela comissdo avaliadora, o autor do material didatico
complementar, devera entregar 0 Termo de Cesséo de Direitos Autorais da Obra, Anexo I, ao
Chefe de Departamento.

PARAGRAFO UNICO: A contabilizacio da producdo do material didatico para fins
de encargos s6 sera permitida apds a entrega do termo citado neste artigo.



SERVICO PUBLICO FEDERAL _
MINISTERIO DA E~DUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE
MINAS GERAIS CEFET-MG

Departamento de Computagdo e Mecanica

ANEXO |

FORMULARIO DE AVALIACAO DE MATERIAL DIDATICO COMPLEMENTAR

1. INFORMACOES GERAIS

1.1 - Nome da Disciplina

1.2 - Titulo do Material

1.3 - Tipo de Material (slide, apostila,
etc..)

1.4 - Nome do(s) Professor(es)
desenvolvedor(es) do Material Didatico

1.5 - Setor de Lotacao

1.6 - Disciplina j& possui outro Material
Didatico Complementar?

2. RELEVANCIA DO MATERIAL DIDATICO

2.1 - Relevancia do Material a proposta | ( ) Sim

pedagdgica da Disciplina

( ) Néo

2.2 - O Material abrange percentual minimo | ( ) Sim
exigido do Contetdo Programatico da | ( ) Néo

Disciplina (minimo 70%)
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2.3 - O texto apresentado no Material € claro e
de facil compreenséo?

() Sim
( ) Néo
( ) Em partes

2.4 - Caso possua imagens, gravuras, tabelas
ou gréficos, estes sdo apresentados com uma
resolucdo de qualidade e de féacil
compreensdo? Estes itens possuem legendas
e referéncias?

() Sim
( ) Néo
( ) Em partes

2.5 - O material apresenta referéncias
bibliogréficas relevantes para a area de
estudo devidamente citadas?

() Sim
( ) Néo
( ) Em partes

2.6 - O Material apresenta Sumario?

() Sim
( ) Néo

2.7 - O Material apresenta exercicios?

( ) Sim (sem resolugéo)
( ) Sim (com resolucéo)
( ) Néo

2.8 - O Material apresenta conexdes do
conteudo com o mercado de trabalho ou
pesquisas académicas?

() Sim
( ) Néo
( ) Em partes

3. CONCLUSAO

O parecer desta comissdo (é ou ndo €)
Didatico apresentado a essa comissao.

favoravel a aprovacdo do Material

(Nome do Membro da Comisséo)

(Nome do Membro da Comisséo)

(Nome do Membro da Comissao)

(Nome do Membro da Comissé&o)

Leopoldina, de

de 20
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ANEXO Il
TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS DE OBRA

CEDENTE: COLOCAR NOME COMPLETO DO CEDENTE

CESSIONARIO: Departamento de Computacédo e Mecanica do CEFET — MG, Campus
Leopoldina

OBJETO: Cessdo de Direitos Autorais sobre OBRA

Pelo presente instrumento particular NOME COMPLETO DO CEDENTE de nacionalidade
COLOCAR A NACIONALIDADE, portador do RG n°>. COLOCAR NUMERO E ORGAO
EXPEDIDOR, inscrito no CPF/CNPJ sob o n°. COLOCAR NUMERQO, residente 8 COLOCAR
ENDERECO, doravante denominado (s) CEDENTE (s) e o DEPARTAMENTO DE
COMPUTACAO E MECANICA - CEFET-MG, CAMPUS LEOPOLDINA, com sede na
Rua José Peres, 558, Centro em Leopoldina-MG, doravante designada CESSIONARIA,
contratam, sob a regéncia da Lei n° 9.610/1998, de 19 de fevereiro de 1998, por esta e na
melhor forma de direito, a CESSAO GRATUITA DE DIREITOS AUTORAIS sobre obra
produzida, mediante as clausulas e condi¢des adiante estipuladas que, voluntariamente, aceitam
e outorgam:

CLAUSULA PRIMEIRA - Da Caracterizacio do objeto da Cess&o

1.1. Sera designada “OBRA”, no ambito do presente contrato, o (LIVRO/MATERIAL
DIDATICO/VIDEOAULA/AMBIENTE VIRTUAL) da disciplina COLOCAR NOME DA
DISCIPLINA do Curso COLOCAR NOME DO CURSO de titularidade do(s) CEDENTE(S).

CLAUSULA SEGUNDA — Do objeto da Cesséo

2.1. O(s) CEDENTE(S), titular(es) dos direitos autorais sobre a OBRA, cede(m) e transfere(m)
a CESSIONARIA, parcialmente, os direitos autorais patrimoniais referentes a OBRA em
questdo, nos termos da Lei n°. 9.610/1998, de 19 de fevereiro de 1998.

2.2. O(s) CEDENTE(S) transfere(m) a CESSIONARIA, para todos os fins e efeitos e na melhor
forma de direito, em carater gratuito, parcial, irrevogavel, irretratavel e ndo exclusivo, o0s
direitos autorais relativos a OBRA.

2.3. Reservam-se ao(s) CEDENTE(S) os direitos de utilizagdo da OBRA, mesmo na vigéncia
da presente cessdo, cujo objeto devera, em qualquer hipétese, ser preservado.

2.4. A cessdo objeto deste termo abrange o direito da CESSIONARIA usar a OBRA, como lhe
aprouver sob qualquer modalidade prevista em Lei, inclusive reproducdo, divulgagéo,
producdo de midia ou qualquer outro meio, desde que destinado ao atendimento das
necessidades do Departamento de Computacdo e Mecénica.
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2.5. Os materiais estardo sob licenga Creative Commons ( ) CC BY-NC-SA4.0( ) CCBY-
NC-ND 4.0.

2.6. Da mesma forma, caso se trate da licenca CC BY-NC-SA 4.0, fica o CESSIONARIO
autorizado a promover quantas edic¢Ges, totais ou parciais, se fizerem necessérias e em qualquer
namero de exemplares, bem como a sua distribuicéo.

2.7. O material cedido ficara disponivel nos sitios institucionais do CEFET-MG.

CLAUSULA TERCEIRA — Da Remuneragio

3.1. O(s) CEDENTE(S) declara(m) ter cedido a OBRA para o CESSIONARIO atitulo gratuito,
sem que disso seja devida ao(s) CEDENTE(S) qualquer remuneragdo, reembolso ou
compensacgéo de qualquer natureza.

CLAUSULA QUARTA — Das Obrigacdes

4.1. CEDENTE(S) e CESSIONARIO se comprometem com as clausulas e obrigacdes
constantes deste instrumento particular de contrato de cessdo de direitos autorais.

CLAUSULA QUINTA — Da Titularidade

5.1. O(s) CEDENTE(S) declara(m) ser o(s) titular(es) e detentor(es) dos direitos autorais
referentes & OBRA, cedendo, neste ato, a0 CESSIONARIO, em caréter gratuito, parcial,
irrevogavel, irretratvel e ndo exclusivo, os direitos autorais patrimoniais que sobre ela recaem.
Assume(m), portanto, o(s) CEDENTE(S) a responsabilidade de manter a CESSIONARIA
imune aos efeitos de qualquer eventual reivindicacdo fundada na autoria da OBRA.

Leopoldina, de de20__

ASSINATURA(S) CEDENTE(S)

ASSINATURA(S) CESSIONARIO(S)
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